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Habilidades

Dentre as atribuições realizadas e experiências adquiridas ao longo dos anos trabalhando

como Escriturária junto à sede da Secretaria Municipal de Ação Social de Franca, estão:

Suporte Administrativo à gestão da SEDAS, redação oficial de Documentos, Ofícios e

Memorandos, Organização e Arquivo de Documentos, Administração de Pessoal e

Recursos Humanos, Administração de Benefício Eventual e Atendimento ao Público.

Participei de diversos cursos, treinamentos e eventos ofertados pela Prefeitura de Franca

e/ou pelo Governo do Estado. Em 2024, fui indicada e nomeada Conselheira Suplente do

Conselho Municipal da Condição Feminina (biênio 2023/2025) representando a Unidade

Municipal de Desenvolvimento Humano e Ação Social. Apresento rápida adaptação às

demandas de trabalho; facilidade na utilização de ferramentas de informática e plataformas

de uso padronizado pela Prefeitura de Franca; facilidade na redação, correção e

formatação de textos; Pró atividade, responsabilidade e compromisso.

Formação Acadêmica

Ensino Superior Completo - Bacharel em Biotecnologia pela Universidade Federal de

Uberlândia - Concluído em 2020.

Formação Complementar

Capacitação de Entrevistadores - Preenchimento dos Formulários CadÚnico
Período: 24/10/2022 a 27/10/2022 - CH 32 horas

Realização: SEDS/ CGE/ DRADS Franca e EDESP.



Curso de “Excel 365 - Versão Online”
Período: 11/11/2023 a 12/12/2023 - CH 15 horas

Realização: CEFAP - Prefeitura de Franca.

Curso de Formação de Instrutores
Período: 11/03/2024 a 15/03/2024 - CH 20 horas

Realização: CEFAP - Prefeitura de Franca.

Participação no 28º Ciclo de Debates com Agentes Políticos e Dirigentes Municipais
Período: 11/04/2024

Realização: Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.

Capacitação “ O papel dos Conselhos Municipais de Direitos da Mulheres e das
Conselheiras - atribuições e responsabilidades”
Período: 20/06/2024 - CH 02 horas

Realização: SEDAS/ CMCF/ SENAC - Professor Carlos Ferrari.

Capacitação “ Curso Sistema Eletrônico de Informações - SEI”
Período: 26/11, 03, 04 e 05/12/2024 - CH 10 horas

Realização - PMF/ Prodesp/ Governo do Estado de São Paulo.

Experiências Profissionais

Athena Laboratório de Análises Clínicas – São Sebastião do Paraíso/MG | Técnico de

Laboratório | Dez de 2020 até Abr de 2021.

Prefeitura de Franca - Secretaria de Ação Social | Substituição Chefe de Seção de

Gerenciamento das Receitas, Despesas, Dimensionamento de Pessoal e de Infraestrutura

da Ação Social | 08 de Agosto a 06 de Setembro de 2023

Prefeitura de Franca - Secretaria de Ação Social | Escriturária | Desde Julho de 2022


