Ana Flavia Dutra Souza

Servidora Publica Municipal desde 2022
Brasileira - 26 anos - Divorciada
anafsouza@franca.sp.gov.br
Tel.: (34) 98808-7301

Habilidades

Dentre as atribui¢cdes realizadas e experiéncias adquiridas ao longo dos anos trabalhando
como Escrituraria junto a sede da Secretaria Municipal de A¢do Social de Franca, estao:
Suporte Administrativo a gestdo da SEDAS, redacdo oficial de Documentos, Oficios e
Memorandos, Organizacdo e Arquivo de Documentos, Administracdo de Pessoal e
Recursos Humanos, Administracdo de Beneficio Eventual e Atendimento ao Publico.
Participei de diversos cursos, treinamentos e eventos ofertados pela Prefeitura de Franca
e/ou pelo Governo do Estado. Em 2024, fui indicada e nomeada Conselheira Suplente do
Conselho Municipal da Condicdo Feminina (biénio 2023/2025) representando a Unidade
Municipal de Desenvolvimento Humano e Ag¢ao Social. Apresento rapida adaptacao as
demandas de trabalho; facilidade na utilizagdo de ferramentas de informatica e plataformas
de uso padronizado pela Prefeitura de Franca; facilidade na redacgado, correcao e

formatagao de textos; Pro6 atividade, responsabilidade e compromisso.

Formacgao Académica

Ensino Superior Completo - Bacharel em Biotecnologia pela Universidade Federal de
Uberlandia - Concluido em 2020.

Formacao Complementar

Capacitacdo de Entrevistadores - Preenchimento dos Formularios CadUnico
Periodo: 24/10/2022 a 27/10/2022 - CH 32 horas
Realizacdo: SEDS/ CGE/ DRADS Franca e EDESP.




Curso de “Excel 365 - Versao Online”
Periodo: 11/11/2023 a 12/12/2023 - CH 15 horas

Realizacado: CEFAP - Prefeitura de Franca.

Curso de Formacgao de Instrutores
Periodo: 11/03/2024 a 15/03/2024 - CH 20 horas

Realizacado: CEFAP - Prefeitura de Franca.

Participacao no 28° Ciclo de Debates com Agentes Politicos e Dirigentes Municipais
Periodo: 11/04/2024

Realizac&o: Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Capacitagao “ O papel dos Conselhos Municipais de Direitos da Mulheres e das
Conselheiras - atribuicoes e responsabilidades”

Periodo: 20/06/2024 - CH 02 horas

Realizacdo: SEDAS/ CMCF/ SENAC - Professor Carlos Ferrari.

Capacitagao “ Curso Sistema Eletronico de Informagodes - SEI”

Periodo: 26/11, 03, 04 e 05/12/2024 - CH 10 horas

Realizacao - PMF/ Prodesp/ Governo do Estado de Sao Paulo.

Experiéncias Profissionais

Athena Laboratério de Analises Clinicas — Sao Sebastido do Paraiso/MG | Técnico de
Laboratério | Dez de 2020 até Abr de 2021.

Prefeitura de Franca - Secretaria de Acao Social | Substituicido Chefe de Secdo de
Gerenciamento das Receitas, Despesas, Dimensionamento de Pessoal e de Infraestrutura

da Acao Social | 08 de Agosto a 06 de Setembro de 2023

Prefeitura de Franca - Secretaria de Agao Social | Escrituraria | Desde Julho de 2022




